交城县自然资源局行政职权运行流程图

地籍变更登记审核发证
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承办机构：耕地保护地籍管理股        监督电话：3513300
交城县自然资源局其他权力廉政风险防控图

地籍变更

（职权编码：01265528-2-QR-0005）
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风险点
防控措施


申请人提交申请资料


地籍股受理








申请者补充材料





地籍股审核调查


（4个工作日）








一次性告知补充材料





申请资料是否符合条件





否





是





分管领导审批


（1个工作日）


）








否





    是否通过





是





审查未予通过的，督促申请人办理手续直至符合要求





网上公告、集体组织公示（5个工作日）








地籍股办结登记发证








1.加强廉政教育，开展警示活动，认真学习相关法律法规和政策；


2.制定受理、审核、审批操作规程；


3.首问负责制度；


4.痕迹管理制度；


5.服务承诺制度；


6.一次性告知制度；


7.政务公示制度；


8.失职追究制度。





未一次性告知和说明所需材料，对符合条件的不予受理，对不符合条件的予以受理。





受理





承办





违规审批，对不符合法定条件的申请人准予行政审批的，对符合法定条件的申请人不予行政审批；


刁难申请人，徇私谋利；


审批超时。





对申请材料的审核把关不严，降低要求；


资料审核事实不清、疏忽或故意隐瞒；


未按规定程序进行操作；


刁难申请人，徇私谋利；


审查超时。





1.制定受理、审核、审批操作规程；


2.服务承诺制度；


3.痕迹管理制度；


4.限时办结制度；


5.失职追究制度。





1.制定受理、审核、审批操作规程；


2.服务承诺制度；


3.痕迹管理制度；


4.限时办结制度；


5.失职追究制度。








审批





制定受理、审核、审批操作规程；


2.服务承诺制度；


3.痕迹管理制度；


4.限时办结制度；


5.失职追究制度；


6.否定报备制度；


7.档案材料管理制度；


8.限时纠正制度。





1.未及时发证。





发证
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